HISNI RED DOS | LENDAVA

Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, §t. 70/2005 in spremembe) in Zakona o
spremembah in dopolnitvah ZOsn — UPB3 (Uradni list RS, 8t. 102/2007) izdaja ravnateljica Sole Hisni red
Dvojezicne osnovne Sole | Lendava, Kranjceva 44, 9220 Lendava in Podruzni¢ne Sole Gaberje, Glavna ulica
31, Gaberje, 9220 Lendava, s katerim se natan¢no dolo¢i obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
poslovni ¢as in uradne ure, uporaba Solskega prostora in organizacija nadzora, ukrepi za zagotavljanje
varnosti, vzdrzevanie reda in CistoCe ter drugo.

1. €len
(Solski okolis in Solski prostor)
Solski okoli§ je doloen v Odloku o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda.
Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsing, ki jih je ustanovitelj dal $oli v upravljanje ali pa samo v
uporabo.
V obmodje Solskega prostora sodi Solski prostor, ki ga $ola nadzoruije, in sicer:
¢ mati¢na zgradba Dvojezine osnovne Sole | Lendava s pripadajoCim funkcionalnim zemljiS¢em
( Solskim dvoriS¢em s sprehajalnimi potmi, nogometnim, koSarkarskim in rokometnim igris¢em,
Solskim arboretumom ter parkirnim prostorom ),
e zgradba podruznine Sole v Gaberju s pripadajo¢im funkcionalnim zemljis¢em ( Solskim dvori¢em in
parkirnim prostorom ).

2. ¢len
(poslovni ¢as in uradne ure)

2.a
(Cas pouka)
Obratovalni ¢as zavoda traja od 05.45 ure do 15.45 ure. Jutranje varstvo traja od 5.45 do 7.45, pouk od 7.45
(1. ura) do 14.10, podalj$ano bivanje od 11.20 do 15.40 (deZurstvo do 16.00 ure). Cas pouka se lahko
prilagodi glede na dejavnosti, predvidene v LDN.

2.b
(tajnistvo)
Poslovni ¢as je od 7.00 do 15.00, uradne ure so vsak delovni dan v ¢asu od 8.00 do 14.00.

2.c
(ravnateljica in pomo¢€nika ravnateljice)
Poslovni ¢as ravnateljice in dveh pomocnikov ravnateljice je od 7.00 do 15.00, uradne ure so vsak delovni
dan od 8.00 do 12.00.

2.d
(raéunovodstvo)
Poslovni ¢as je od 7.00 do 15.00, uradne ure racunovodstva so od 7.00 do 12.00 ure. Odjava in prijava
kosila za tekoci dan se v raCunovodstvu opravi vsak delovni dan do 9.00 ure.

2.e
. (Solska svetovalna sluzba)
Solska svetovalna sluzba ima poslovni ¢as od 7.00 do 15.00 ure, uradne ure so vsak delovni dan od 8.00 do
15.00.



2.f
(prisotnost uciteljev)
UCitelji so prisotni na delovnem mestu vsak delovni dan vsaj 15 minut pred zaCetkom pouka in ostanejo do
zakljucka pouka oziroma dejavnosti.
Za starSe organiziramo pogovorne ure enkrat mese¢no v popoldanskem ¢asu in enkrat mese¢no v
dopoldanskem ¢asu.

2.9
(Solska knjiznica)
Poslovni ¢as knjiznice je od 7.00 do 14.00, za u€ence pa je knjiznica odprta vsak delovni dan od 7.00 do
14.00.

2.h
(ra€unalnikar)
Delovni €as je od 7.00 do 14.00, uradne ure od 8.00 do 14.00.

2.i
(uporaba velike in male telovadnice)
Telovadnici sta v ¢asu pouka od 7.40 do 16. ure namenjeni samo u¢encem, zunanjim uporabnikom pa od
16.00 do 21. ure, v kolikor so prosti termini.

2.j
(kuhinja in jedilnica)
Obratovalni ¢as kuhinje je vsak delovni dan od 6.00 do 15.00 ure. Delovni ¢as osebja v kuhinji je dolo¢en z
razporeditvijo delovnega €asa-interni akt zavoda in se lahko tudi spremeni.

Malica za ucence od 1. do 7. razreda je od 8.30 do 8.45, za u¢ence 8.in 9. razredov od 9.30 do 9.45. Ucenci
od 1. do 5. razreda imajo malico v u€ilnici, ostali pa v prostorih Solske jedilnice.

Kosilo se zacne deliti ob 12.00 uri in zakljuci ob 13.30 uri. U¢enci od 1. do 5. razreda imajo kosilo v Casu
podaljSanega bivanja, uCenci od 6. razreda dalje po konCanem pouku.

Za ucence v prostorih podruzni¢ne Sole v Gaberju je malica od 9.15 do 9.45.

Popoldansko malico organiziramo po potrebi.

2.k
(Cistilke)
Delovni ¢as Cistilk je od 13.30 do 21.30, v skladu z Internim aktom zavoda o razporeditvi delovnega Casa.

2.1
(hisnik)
HiSnika imata gibljiv delovni ¢as v okviru osemurnega delovnika od 6.00 do 14.00 oz. po dogovoru z vodstvom
Sole in doloCen z aktom o razporeditvi delovnega Casa.

2.m
(vratar — informator)
Vratar — informator ima dolo¢en delovni ¢as po pogodbi, in sicer od 7.00 do 15.00. Vratar — informator pri
prihodu in odhodu avtobusov poskrbi za varnost uéencev. Na avtobusnem postajaliscu poCaka ucence vozace
1. razredov in jih pospremi do Sole, po pouku pa do avtobusnega postajalisca.



Vratar — informator opravlja Se druge naloge, ki so opredeljene v njegovem opisu del.
Po predhodni najavi so zaposleni na voljo tudi izven svojega poslovnega Casa.

3.¢len
(uporaba Solskega prostora in organizacija nadzora)
Solski prostor je namenjen za izvajanje pouka in drugih dejavnosti vzgojno—izobrazevalnega dela. V
popoldanskem in veCernem Casu Sola oddaja prostore in telovadnici zunanjim uporabnikom.
Nadzor v Soli v asu pouka izvajajo ucitelji (dezurni uCitelji) in drugi zaposleni ter varnostnik — informator.

4. ¢len
(ukrepi za zagotavljanje varnosti)
Delavci Sole se stalno izobraZujejo za varnost pri delu in nudenje prve pomogi.

4.a
(varnost pri delu in pouku)
UCitelj poskrbi za pripravo delovnih strojev in povrsin, varne pripomocke in njihovo varno uporabo pri pouku,
za varno in nemoteno delo. UcCenca, ki z neprimernim vedenjem moti izvajanje pouka, uCitelj lahko odstrani
od pouka tako, da preko dezurnega ucenca v oddelku obvesti svetovalno sluzbo, ki nato uéenca prevzame.
UCitelj je po dogodku dolZan aktivno sodelovati pri reSevanju problema.

4.b
(varnost med odmori)
Za varnost med odmori poskrbijo dezurni ucitelji.
Nacin in naloge dezurnega ucitelja so opredeljena v LDN $ole.

4.c
(ukrepanje ob poskodbah)
NajbliZji ucitelj poskrbi za varnost poskodovanca in vseh udeleZencev nezgode (nesreCe). Poslje po ucitelja,
ki je usposobljen za nudenje prve pomoci, da oskrbi poSkodovanca. Po potrebi obvesti starSe in poklice
reSevalno sluzbo (112), obvesti tajnidtvo, vodstvo Sole in izpolni obrazec o poskodbi.

5. ¢len
(splosna pravila o vzdrzevanju reda v Soli)

5.a
(prihod in odhod uéencev)

UcCenci prihajajo k pouku pravocasno.

UpoStevajo pravila prometne varnosti.

= Pred poukom se obvezno preobujejo v copate, ki niso Sportni oziroma niso za zunanjo uporabo. Obutve, ki
jo uporabljajo za prihod v Solo ali na zunanjih Sportnih povrsinah, ne smejo uporabljati v telovadnicah in
ucilnicah.

Na avtobus poCakajo umirjeno, vstopajo in izstopajo brez prerivanja.

Med voznjo z avtobusom sedijo.

S kolesi se lahko vozijo le u¢enci z opravljenim kolesarskim izpitom.

Po pouku gredo domov, k interesni dejavnosti ali v podalj$ano bivanje.

UcCenci parkirajo motorna vozila v zato namenjenem in oznaCenem prostoru.



5.b
(pouk)

Pred poukom si u€enci pripravijo potrebne Solske potrebScine.

V 8olo ne prinasajo stvari, ki niso povezane s Solskim delom.

Pouk se zacne s pozdravom in poro¢anjem ucitelju.

Uc€enci sledijo uiteljevi razlagi, upo$tevajo njegova navodila in aktivno sodelujejo pri delu.
Vsi u¢enci morajo spostovati dogovore in vestno opravljati Solske obveznosti.
Prepovedano je uniCevati in skrivati tujo lastnino.

5.c
(odmor)

Odmori so namenjeni poCitku in sprostitvi, zamenjavi u€ilnic in pripravi na naslednjo uro.

Pred vstopom v ucilnico uéenci po¢akajo na hodniku, da jo zapustijo u¢enci, ki so imeli v njej pouk.
Prepovedano je tekanje, prerivanje, spotikanje, grdo govorjenje in kricanje.

U€enci pazijo na CistoCo v stranis¢ih in se po nepotrebnem ne zadrzujejo v njih.

Med poukom, odmori, zjutraj po prihodu Solskih avtobusov in med ¢akanjem na Solski avtobus je u¢encem
prepovedano zapu$cati Solo 0z. okolico Sole.

5.6
(prehrana)

Malica in kosilo sta v predvidenem &asu.

Na malico odhajajo u€enci v spremstvu ucitelja oziroma drugega strokovnega delavca.

Na malico odhajajo disciplinirano in umirjeno.

Pred obrokom ucenci poskrbijo za osebno higieno.

Pri odhodu na malico in kosilo uCenci visje stopnje pustijo torbe pred ucilnico, kjer so koncali pouk. U¢enci,
ki prihajajo iz prizidka in telovadnice, pustijo torbe pred vhodom v garderobo na povezovalnem hodniku.
Vse obroke zauzijejo po pravilih kulturnega obnasanja.

Mizo pospravijo za sabo.

Hrane iz jedilnice ne nosijo v druge Solske prostore.

Upostevajo navodila dezurnega ucitelja in drugih zaposlenih.

5d
(urejenost)

Za red in CistoCo v Soli je odgovoren vsak ucenec.

Pred vstopom v Solo si u¢enci o€istijo Cevlje.

Pri pouku Sportne vzgoje imajo obute Sportne copate, v telovadnici pa lahko telovadijo tudi bosi.

Smeti odmetavajo v koSe in v posebej nameséene zabojnike za loéeno zbiranje odpadkov (papir, kartuse,
baterije).

Ne piSejo po Solskih klopeh, stenah in sanitarijah.

V sanitarijah skrbijo za higieno in varéno uporabo toaletnega papirja, vode in papirnatih brisac.



6. ¢len
(nadzor in dezurstvo)

MATICNA SOLA:

= Nadzor izvajajo vratar - informator in dezurni strokovni delavci po mesenem razporedu, ki je objavljen na

oglasni deski pred zbornico in v e-zbornici.

DeZurstva uCiteljev:

1. hodnik (od 6.45 do konca pouka, tudi v 5-minutnih odmorih),

2.,3.,4.in 5. hodnik (od 7.15 do konca pouka, tudi v 5-minutnih odmorih),

jedilnica (od zaCetka do konca malice v obeh velikih odmorih),

avtobus (od 12.15 do 13.05, od 13.05 do odhoda avtobusov, v ponedeljek, torek in sredo od 14.10 do

odhoda avtobusov),

prizidek in dvoriS¢e (od 7.15 do pricetka pouka, tudi v 5-minutnih odmorih),

zunanje igriSCe (v velikih odmorih): vratar — informator,

3.,4.in 5. hodnik (v ponedeljek, torek in sredo med 13.00 in 13.25, 1 deZurni ucitel)),

podaljSano bivanje (od 15.30 do 15.45), dezurajo pedagoski delavci iz oddelkov PB.

PODRUZNICNA SOLA:

= Dezurni ucitelj poaka ucence na avtobusnem postajalis¢u in jih pospremi do Sole, po pouku pa do
avtobusnega postajalisca.
DeZurstva uCiteljev:

= Solsko dvorisCe (v vseh odmorih ),

= hodniki ( v vseh odmorih ).

6.a
(dezurstvo uéencev)

= Dezurstvo uCencev traja od 7.45 do 13.00.

= |zvaja se pri vhodu v $olo ob dezurni mizi. Dezurajo ucenci 7., 8., in 9. razreda po doloCenem vrstnem
redu. Spremembe so moZne samo z vednostjo in soglasjem svetovalne sluzbe in razrednikov.

= Dezurna ucenca vodita evidenco o dezuranju; list dvigneta pred zaCetkom deZuranja v Solski svetovalni
sluzbi in ga po kon€anem dezuranju tam tudi oddata.

= Dezurna uCenca imata priponko, s katere je razvidno, da sta dezurna. Priponko dvigneta in oddata v Solski
svetovalni sluzbi.

= Dezurni uCenec se mora udeleZiti napovedanega ocenjevanja znanja in 7. ucne ure.

= Dezurni uCenec se ravna po pravilih, ki so izobeSena ob dezurni mizi.

7.¢len

(redno delo in vzdrzevanje)
UCitelji poskrbijo:
= za Cistoco v udilnicah,
= zavarno uporabo pripomockov,
= zato, da u€enci ne uniCujejo inventarja namerno.
UCitelji in uCenci varCujejo z vodo, elektricno energijo, toaletnimi brisaCami in papirjem.
Cistilke redno skrbijo za &isto¢o v ugilnicah in drugih prostorih, hinik opravja vzdrzevalna dela in manjsa
popravila.



8. ¢len
(posledice neupostevanja reda)
Ob morebitnih krsitvah hiSnega reda Sola ukrepa v skladu z veljavnimi pravnimi akti.

9. ¢len
(informiranje)
Star$e in druge uporabnike sproti obves¢amo o delu Sole preko spletnih strani, oglasne deske, s Solsko
publikacijo, ki je objavljena na spletni strani Sole in pisnimi obvestili.

10. ¢len
Hisni red Dvojezine osnovne Sole | Lendava pricne veljati 1. 9. 2013.



